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Aggiornato al 19/11/2014  

TRIBUNALE di Padova   
Ufficio Spese di Giustizia  

                              Codice IPA       LA98V6  

 
 

 
 

Gentili Avvocati, 

 

questo vademecum è stato preparato dai colleghi del Tribunale di 

Bologna, da me semplificato e adattato, al solo fine di fornire uno 

strumento utile per utilizzare la piattaforma necessaria alla 

compilazione della fattura elettronica attraverso il sito 

WWW.FATTURAPA.GOV.IT  
 

Allego copia de l Decreto Ministero Economia e Finanze 3 Aprile 2013, n. 55 che 
regolamenta lõemissione, la trasmissione il ricevimento della fattura elettronica.  

 
 
Padova  7/11/2014  Funzionario Giudiziario  

 dott.ssa V. Rizzolo     

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

http://www.fatturapa.gov.it/
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PREMESSE:  
*I titola ri di P.IVA debbono essere in possesso di:  

-indirizzo pec  e di  

-firma digitale  -pu¸ essere chiesta allõufficio che ha rilasciato lõindirizzo PEC 

*Lõapplicativo NON ¯ un PROGRAMMA di CALCOLO,  

pertanto i dati debbono esser e correttamente verificati  PRIMA 
dellõINSERIMENTO 
 

sito internet:  WWW.FATTURAPA.GOV.IT  

- Simulazione  

 

 

 

http://www.fatturapa.gov.it/
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CODICE FISCALE  

PASSWORD (quella 

modificata al momento 

della registrazione)  
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- Prospetto da compilare  

 

 

1.  il sistema prevede campi obbligatori e facoltativi e allõavvio segnala la presenza di 

29 error i che andranno a scalare ad ogni valorizzazione di un campo obbligatorio  

2.  per indicare n.ro d i  fattura  e anno di emissione  usare  solo la lineetta meno  

ò-ó 

3.  Il formato di trasmissione  è sempre SDI10  

4. Il codice destinatario del Tribunale /Procura  di _____________________Ufficio 

Spese di Giustizia - è ____________________naturalmente diverso per ogni ufficio  

 

 

Alcune delle pagine che seguono saranno in doppio esemplare:  

il primo , vuoto , riporta evidenziati in giallo i campi obbligatori  

il secondo quelli compilat i  

 

 

 

 

CODICE IPA  

n. fattura -anno  

    Inserire cell. ed e -mail  
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siamo nel menu CEDENTE PRESTATORE          
(prima riga grigia sotto il campo e -mail ) 

 

Anagrafica persona fisica  

 

Fleggare su persona fisica  

 

 
 

Inserire SEMPRE il Codice Fiscale ðanche se il campo non è obbligatorio - 

 

 

REGIME FISCALE : 

dal menù a  discesa: òregime ordinarioó o 

                               òcontribuenti minimió 

 

 

 

 

Inserire sempre  il codice fiscale  
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Anagrafica persona giuridica  
(Studio associato ) 
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Sede  (dello studio)  
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CESSIONARIO COMMITTENTE con i dati dellõUfficio ricevente  

 

Codice Fiscale  (Tribunale /Procura )_____________  

Denominazione: Tribunale di/Procura di _____________ 

campo obbligatorio,  anche se non evidenziato in giallo  dal programma  

entrare  nella maschera della Sede   

 

 

 

ATTENZIONE: valorizzare  solo  il campo  del Codice Fiscale  
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 passare a CORPO della fattura  

Dati obbligatori in giallo - ATTENZIONE  compilare anche il campo TIPO RITENUTA  
 

 
 

ATTENZIONE:  

1)  Il formato data  è di tipo americano   anno -mese-giorno , conviene utilizzare il 

datario  (a fianco).  

 

2) Il CAMPO CAUSALE  anche se  non obbligatorio per il sistema, deve  invece 

essere assolutamente  valorizzato con il n.ro dellõIstanza e con dati riferibili  

al procedimento es.ðn. N.R.  -Imputato; R.G.Civ. -Parti  

Lõinserimento di questi elementi  è fondamentale anche per evitare  possibili  errori 

di collazione: lõufficio deve gestire un gran numero di fatture ciascuna delle quali 

composta da tre pagine non numerate.  

3) per separare numero e anno non usare  MAI  il simbolo ò/ ó, ma 

SEMPRE  la lineetta me no  ò-ó 

I contribuenti minimi , dovranno riportare :  

nel campo n.ro bollo ,  òDM -17 -GIU -2014 ó   
nel campo importo  ò2.00ó 
e valorizzare le aliquote IVA e RITENUTA con 0,00          

20%  aliquota  

aliquotaliq

uot  20% su 

imponibile  

(900,00)  

fattura  

Istanza n.   ð N.R.    - IMPUTATO  

òDM-17 -GIU -

2014ó.(solo per i 

beneficiari r egime dei minimi)  2.00  

solo per i 

beneficiario regime 

dei minimi  

n. fattura  
EUR 

  LORDO  


