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TRIBUNALE di Padova
Ufficio Spese di Giustizia
Codice IPA LA98V6

Gentili Avvocati,

guesto vademecum é stato preparato dai colleghi del Tribunale di
Bologna, da mesemplificato e adattatq al solo fine di fornire uno
strumento utile per utilizzare la piattaforma necessaria alla
compilazione della fattura elettronica attraverso il  sito
WWW.FATTURAPA.GOV.IT

Allego copia de | Decreto Ministero Economia e Finanze 3 Aprile 2013, n. 55 che
regol ament a lladrasmisssoseiil acevamento della fattura elettronica.

Padova 7/11/2014 Funzionario Giudiziario
dott.ssa V. Rizzolo


http://www.fatturapa.gov.it/
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‘ Notizie SilallioliivaBie Strumenti
La Finanziaria 2008 ha stabilito che la fatturazione confronti delle I Tutte le funzionalita per
+ Errata Corrige: La versione 1.1 del amministrazioni dello stato debba avvenire esclusivame facilitare la fatrurazione
formato della FatturaPA pubblicata lo elettronica. elettronica.
scorso & agosto 2014 & integralmente s
sostituita dal documento pubblicato I' ¢ Cos's la FatturaPa
11 settembre 2014, Il Sistema di ¢ Il formato della FatturaPA
Interscambio supportera tale versione * Esempi
3 partire dal 2 Febbraio 2015. Fino a Si .
imulazione
tale data le fatture dovranno .
pervenire al SdI nel formato v1.0 Tutte le funzionalita per
sperimentare la |
* Sono stati pubblicati i suggerimenti di — . — fatturazione elettronics.
compilazione della fattura elettronica La Finanziaria 2008 ha stabilito che |a trasmissione delle fatture =
N _ elettroniche destinate all'amministrazione dello stato deve essere m
* Modalita di compilazione del campo effettuata attraverso il Sistema di Interscambio (SdI).
<NumeroBollo> presente sul tracciato L X .
FatturaPa % + Cos'g il Sistema di Interscambio (SdI)
L File, fatt Norme e regole
« I controlli di validita delle firme XAdES ‘ e fattire | messagel -

i « Controlli ed errori Principali norme di
effettuati dal SdI sono stati adeguati riferiments e documenti
all' interpretazione della Deliberazione tecnici.

CNIPA n. 45 del 21 maggio 2009,
pubblicata sul sito dell' AgID « Come fare
Tuezele notizie Per inviare al Sistema di interscambio i file FatturaPA, sono necessarie
. Primo Piano alcune operazioni che sono definite nel Decreto Ministeriale 3 aprile 2013, Sei un fornitore della
~ - numere 55. pubblica amministrazione?
# I numeri del Sistama di Interscambio + Operatori economici G 5 e
* Documentazione FatturaPA +  Amministrazioni pubbliche
. Documenta_zione Sistema di ° Intermediari Video della fatturazione
Interscambio elettronica
# Censire gli uffici destinatari
* Strumenti MEPA ed Agld per operatori i
economici ed amministrazioni 800 299 940
* Inviare la FatturaPA
& Ricevera la Fattirapa v
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Sistema di Interscambio f|

Cerca:

Ti trovi in: Home - Simulazione
La FatturaPA
P ——— Simulazione
1l Sistema di Interscambio mette a disposizione dells funzionalits per provare la compilazione di un fila Fatturapa & per simulare linvio &

ricezione di una fattura nel formato della FatturaPA.
In questa sezione & infatti possibile:

m « preparare una fattura mediante un form via web,
Simulazione « provare linvio e la ricezione di una fattura
=0l

per accedere alle funzionalits occarre:
pilare |2 FatturaPA
g « disporre delle credenziali Entratel o Fisconline oppure disporre di una Carta Nazionale dei Servizi (CNS) precedentemente abilitata
= 1Yy e ricevere la Fatturapa 5i servizi telematici dellAgenzia delle Entrate;

« registrarsi tramite questo sito. Per registrarsi occorre disporre di un indirizzo di PEC (Posta Elettronica Certificata) diverso da
[rome_utente]@postacertificata.gov.it.

Norme e rego.

Per approfondire

« Per ottenere le credenziali Entratel o Fisconling, consultare Iapposita pagina sul sito dell/Agenzia delle Entrate: Come registrarsi ai
servizi Entratel e Fisconline.

 Per ottenere una CNS, consultare il sito della Carta Nazionale dei Servizi.

« Per abilitare la CNS ai servizi telematici, consultare I'apposita pagina sul sito dell’Agenzia delle Entrate: Accesso tramite
Smartcard.

Per procurarsi un indirizzo di PEC (Posta Elettronica certificata) consultare I elenco pubblico dei gestori di Posta Elettronica Certificata
pubblicato sul sito dell Agenzia per ITtalia Digitale

Compilare la FatturaPA

Mediante questa funzionalita 'utente pué sperimentar Imente |a ¢ di una fattura nel formato della FatturaPA.
Vai all'applicazione Compilare la FatturaPA

Inviare e ricevere la FatturaPA

Mediante questa funzionalits & possibile sperimentare l'nvio e la ricezione di un file FatturaPA

Vai all applicazione Invisre e ricevers I3 FatturaPA
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FATT U% Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Login
La FatturaPA

1l Sistema di Interscambio Logln
Come fare Per accedere a questa funzionalitd & necessario autenticarsi utilizzando credenziali Entratel/Fisconl
_ Servizi (CNS) precedentemente abilitata ai servizi telematici dell'Agenzia delle Entrate. CODICE FISCALE

Norme e regole

Password:

Accesso con Carta Nazionale dei Servizi {consentito solo con CNS inserita) PASSWORD (que”a
Come ottenere le credenziali Entratel/Fisconline (sito dell'Agenzia delle Entrate) mOdIflcata al momento
Come ottenere una Carta Nazionale dei Servizi (sito del Progetto CNS) de”a I’egIStraZiOHE)

Per abilitare |a CNS ai servizi telematici, consultare 'apposita pagina sul sito dell'Agenzia d
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- Prospetto da compilare

/2 Fatturazione elettronica per la P.A. - Compilare la FatturaPa - Windows Internet Explorer i [=] 53} - =X
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Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare la FatturaPa
La FatturaPA
1l Sistema di Interscambio Complla re la FatturaPA
Come fare Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Player.
Intestazione =~ Compo | XML Ermod (25) | Versione
- - (c ), dsti ralstivi agli aventush Rappresantanti fisceli o Intarmadiss
Simulazione Par ulterion informazioni fare riferimento 3! Formate dells FatturaPa. I campi in giatlo sono obbligatori. Durante la compilazione & consighabile

comtrollave il tab Erven

= Compilare la FatturaPA

| Dati Trasmissione

mInviare e ricevere la FatturaPA

ID Paese: m n. fattu ra -anno

ID Codice (Codice Fiscale): "
CODICE IPA

Formato trasmissione: SDI10
Codice Destinatario: I l £
Contatti Trasmittente: Tel. \ Enmnail

Inserire cell. ed e -mail o

cedente Prastatore

Rappresentante Fiscale

Cessionario Committente

Terzo iario O

| T T T [ € mtemet ’v’.aiv‘ A% -

Bstat| | W@ E~ Ee PPN FEE || @ Fatturazione elettron... ) WTrgen1-baidoc_miZIF... | 4] compilazione e inwio —SPE...l IRES @ e

1.0 | sistema prevede campi obbligatori e facolt e
29 error i che andranno a scalare ad ogni valorizzazione di un campo obbligatorio

2. perindicare n.rod i fattura e anno di emissione  usare solo la lineetta meno
0-0

3. Il formato di trasmissione e sempre SDI10
4. Il codice destinatario del Tribunale [Procura  di Ufficio
Spese di Giustizia - é naturalmente diverso per ogni ufficio

Alcune delle pagine che seguono saranno in doppio esemplare:
il primo , vuoto , riporta evidenziati in giallo i campi obbligatori
il secondo quelli compilat i



siamo nel menu CEDENTE PRESTATORE

(prima riga grigia sotto il campo e -mail )

Anagrafica persona fisica

Fleggare su persona fisica

Fatturazione elettronica per laP.A. - G ilare la FatturaPA - Windows Internet Explorer =10 ﬂ =
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Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare la FatturaPA
La FatturaPA

Compilare la FatturaPA

Come fare Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Plaver.

Intestazione Carpo HML Ervori (26) Versione

1 guesta semina & possiie esenve o miormamons aonee steasonone o INSEMIFE - s€MPre il codice fis

. . c. ), dati retativi agii eventual
Simulazione FPar ulterion informazion! fare viferiments al Formate delia FatturaPd . T campl in gi /

=
)
2
o
3
@
a
o
3
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controllare il tab Ervori

= Compilare la FatturaPA

| Dati Trasmissione

= Inviare e ricevere |la FatturaPA | tedente Prestatore l

Dati anagrafici sede Stabile Organizzazione | Iscrizione REA | Contatt ferimento Amministrazione
Norme e regole : . .

ID Paese: IT Id Codice(P.IVA): Codice fiscale: EQRL:

[¥] Persons fizsica

Titola: Nome: Cognome:
#lbo professionale: Provincis: -
Ny iserizione albo: Dsta iscrizione albo: = -

Renime fiscale: | L 3

<1 [ Tv]

Rapp: te Fiscale

onario Committente

|
|
| Terzo diario 0 i |
|

\

| Soggetto Emittente

[T T T T [ [@mtemet

=

Bt | B R B PPUO X EE

Inserire SEMPRE il Codice Fiscale danche se il campo non é obbligatorio -

REGIME FISCALE :
dal menua discesa: 6 r egi me ordinariod6 o
contribuent.i mi ni mi 6

o



Anagrafica persona giuridica
(Studio associato )

Jlare la FatturaP#, - Windows Internet Excplorer I [ =] B -
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FATTU% Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione
s Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare la FatturaPA
La FatturaPA
1l Sistema di Interscambio Compilare la FatturaPA
Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Plaver

Intestazione Carpa xML Erron (21) varsione

In Guests sezione & possibile inserive le infarmaziont relative alfintestazione deli Fattura. dati def Fornitore (Gedente Prestatore], dati defle Pubblica
a 3, dati relstivi agli axentuali Rappresentant fiscali o Intermediar

Par uitasion informazion] fave vifarimants &l Formate dails FatturaPd. I campl in gislle sone Durants fa B

controllzre i tab Errori.

[D=t Trasmmissions \

= Inviare e ricevers |a FatturaPA | tedente Prestatore |

Dat anagrafici sade Stabila Organizzaziona Iscrizione REA Contatt

Norme e regole

ID Paese: IT  Id Codice(P.IVA): Codice fiscale:

[] Persana fisica

Denominazion:

Albo professionale: Prowine ;“

Nriscrizions alba: Data izcrizions alba 2]

Reaime fiscale: | 1 Al
<1 T T
Rappresentante Fiscale
Cessionario Committente
Terzo iario 0 i
soggetto Emittente

T T T [@ e [Fa = [# 100%

diseart| | i) (B [x 1~ & 2 3P QW & & | | portale sistema stat - ... |[@ Fatturazione elettron... 2] compilazione  invio SPE.




Sede (dello studio)

IO Compilare dows Internet Ex
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FATTU Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

= Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare la FatturaPA

La FatturaPA

1l sistema di Interscambio comp are Ia Fattu ra PA
Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Player.

Intestazione corpo XML Errori (22) versione

= = (@ ), dsti relstivi agh eventusl Rappresentanti fiscaii o Intermedisri

controilara if tab Ervor
= Compilare la FatturaPA

| Dati Trasmissione |

n Inviare e ricevere la FatturaPA | cedante Prestatore |
Dati anagrafici sede sStabile Organizzazione Iscrizione REA contatti strazione
| | | e —
Indirizzo: Nr.: CAP:
Comune: Provinciar [ v | Nazione: [ - _
L m IO

| Rappresentante Fiscale

| tessionaric Committente

| Terzo Intarmediario 0 soggatts Emittante

| soggetto Emittente

[ [ [ [ & ntemet

=
| (= WTrgent-botdoc_... | (3 tiTrgent-botdor_..

Bistart| | v (@ X~ E 2 2P IO % €& |[@ ratturazione ele... |3 W\Trgent boidoc_... | £4) compilazione e invi




CESSIONARIO COMMITTENTE con i dati dell 8Uffic

Codice Fiscale (Tribunale /Procura )

Denominazione: Tribunale di/Procura di

campo obbligatorio, anche se non evidenziato in  giallo dal programma
entrare nella maschera della Sede

ATTENZIONE: valorizzare solo il campo del Codice Fiscale

/2 Fatturazione elettronica per la P.A. - Compilare la FatturaP#a - Windows Internet Explorer —of x| - =X
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Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Simulazione - Compilare la FatturaPA

La FatturaPA

e P ——— Compilare la FatturaPA

Come fare Per visualizzare correttamente il modulo per la compilazione della fattura & necessario installare Adobe Flash Player.
Intestazione = Corpo | XML  Erori (16) | Versione

- - Amministrazions destinatania (Cassionario Committente), dati relativi agli eventusi Rappresentant] fiscall o Intermediari

Simulazione Per utterion infermaziont fave riferimente al Formate defls Fatturafd, [ campi in gialle senw sbbligatori. Durante la compilazione & consighiabile

contrallare il tab Ervovi

= Compilare la FatturaPA

| Dati Trasmissione
m Inviare e ricevere la FatturaPA | Cedente Prestatore

| Rappresentante Fiscale

| Cessionaric Committente

Anagrafica Sede \
codice fiscale: |:| ¥

ID Paese: 1d Codice(P,Tva):

Norme e regole

EGRL:

Denominazione: —

| Terzo iario O i |

| Seagetto Emittente |

[T [@mtermet [¥a - [®oen - 4

el =

o /start J v @~ Ee PP O ER J /& Fatturazione ele... |_J |iTrgeni-baldac_.. | @comp\\azioneeinvi”.l {3 WTrgenl-batdac_.., | 1) WIrgeni-boldoc_... | ) EO @ 1149




passarea CORPO della fattura

Dati obbligatori in giallo

- ATTENZIONE compilare anche il campo

—
>

0O DML7 -GIU-—"]
2 O 1 4(smperi

beneficiarir  egime dei minimi)

ATTENZIONE:

1) Il formato data e di tipo americano anno

datario (a fianco).

EUR

n. fattura

—

TIPO RITENUTA

! /f 20% aliquota

/ | Istanzan  ANR - IMPIITATO K |

4

LORIgO

lo p:
beneficiario regime
dei minimi

2) I CAMPO CAUSALE anche se non obbligatorio per il sistema,

20% su
\ imponibile

(900,00)

-mese-giorno , conviene utilizzare il

deve invece

essere assolutamente valorizzato con il n. r o del | & tos tdati mferiaili
al procedimento  es.on. N.R. -Imputato; R.G.Civ. -Parti

L6i nseri mentaemehii e fpndansentdle anche per evitare possibili errori
di collazione: | duf fi

composta da tre pagine non numerate.

3) per separare numero e anno

SEMPRE Ialineetta

me

| contribuenti minimi

no 0-0

. dovranno

nel campo n.ro bollo

cio deve gestire un

non usare MAI il simbolo

riportare :

, ODM-17-GIU-2014 O

nel campo importo

e valorizzare le aliquote IVA e RITENUTA con 0,00

02.

006

0/ 0, ma

gr an



